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Die Basis flir eine gute schriftiche Kommunikation im beruflichen Leben ist nach wie vor eine
gelungene Korrespondenz. Doch, wie schreibt man wirkungsvolle Briefe und E-Mails, damit sie

klar gestaltet und leicht verstandlich sind? Welche Regeln gelten fur Geschaftsbriefe Deutcher HesdemischerAstauscdnst
und E-Mails?

In diesem Workshop erfahren Sie, welche Formulierungen fiir schriftiche Kommunikation im
Unternehmen zeitgemaR sind und wie Sie Geschaftsmails schreiben, damit sie professionell
wirken. Durch die Beschaftigung mit praxisnahen Beispielen lernen Sie Geschaftskorrespondenz
empfingerorientiert zu verfassen. Die eingesetzten Ubungen liefern zudem viele praktische Tipps
und Anregungen, die lhnen helfen, lhre Kenntnisse und Fahigkeiten im Schreiben von

Geschaftsbriefen zu erweitern.
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